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DIREKTORIAUS PAVADUOTOJOS UGDYMUI AUŠROS MARGARITOS ELIJOŠIENĖS
VADYBINĖS FUNKCIJOS

1. Organizuoja ir koordinuoja 5-8, I-II klasių mokinių ugdymo procesą.
2. Kontroliuoja lietuvių kalbos ir literatūros, užsienio kalbų, technologijų mokytojų, dailės ir muzikos dalykų ilgalaikių planų suderinimą ir programų vykdymą.
3. Organizuoja Metinės veiklos plano, Ugdymo plano rengimą, koordinuoja jų įgyvendinimą.
4. Koordinuoja 5-8, I-II gimnazijos klasių popamokinius renginius.
5. Rūpinasi 5 klasių mokinių adaptacija.
6. Vykdo lietuvių kalbos ir literatūros, užsienio kalbų, technologijų mokytojų, dailės ir muzikos mokytojų metodinio darbo ir neformaliojo švietimo užsiėmimų stebėseną, koordinuoja kvalifikacijos kėlimo, atestacijos klausimus, propaguoja pedagoginės patirties sklaidą, rūpinasi jaunųjų pedagogų adaptacija.
7. Rūpinasi vadovėlių ir mokymo priemonių įsigijimu, priežiūra ir naudojimu Lietuvių kalbos ir literatūros, Menų, kūno kultūros ir technologijų ir Užsienio kalbų metodinėse grupėse.
8. Stebi ugdymo procesą, vertina ugdymo rezultatus, prižiūri, kaip vykdomi gimnazijos veiklą reglamentuojantys dokumentai.
9. Kontroliuoja 5-8, I-II klasių dienynų pildymą.
10. Kontroliuoja 5-8 klasių, I-II klasių mokinių asmens bylų pildymą.
11. Parengia pagrindinio ugdymo programos mokymosi sutartis su mokiniais, mokinių tėvais (globėjais, rūpintojais).
12. Dalyvauja organizuojant PUPP.
13. Sudaro 5-8 klasių ir I-II klasių pamokų, neformaliojo švietimo tvarkaraštį.
14. Rengia gimnazijos mėnesio veiklos planus.
15. Administruoja gimnazijos elektroninį dienyną.
16. Kuruoja gimnazijos internetinės svetainės veiklą.
17. Kuruoja Vaiko gerovės komisijos veiklą.
18. Atsakinga už darbą su sistema KELTAS.
19. Pavaduoja laikinai nesantį direktorių jo ligos, atostogų, komandiruočių metu.
20. Atlieka direktoriaus paskirtas kitas funkcijas ir užduotis.
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